上海对外经贸大学教代会代表提案工作办法《试行》（草案）
 
第一章　总则
第 一 条　上海对外经贸大学教职工代表大会（以下简称教代会）代表提案是全校教职工通过教代会参与学校民主管理的重要形式，是学校工作决策民主化、科学化的重要渠道。认真征集和督办提案是教代会的一项重要工作。根据《高等学校教职工代表大会暂行条例》，结合我校实际，制定本办法《试行》。
第 二 条　教代会代表提案，是教代会代表提交的，经提案工作委员会审查立案后交付学校有关单位、部门办理的合乎规范的方案、建议和意见。
第 三 条　教代会代表提案应符合国家的法律、法规及规章，遵循照党的方针、路线和政策，并结合我校实际情况，反映广大教职工的意愿。
 
第二章　提案工作委员会
第 四 条　提案工作委员会由9名委员组成，从本届教代会代表中选举产生，设主任、副主任各1名。提案工作委员会在教代会主席团领导下负责提案工作，日常办公地点设在校工会。
第 五 条　提案工作委员会的职责
（一）征集、接收提案；
（二）对提案审查并决定是否立案；
（三）对提案的办理情况进行检查和督促，推动承办单位认真落实提案；根据实际需要，组织提案人与承办单位座谈或实地考察；必要时可直接向学校党委或校长办公会议反映，督促承办单位或部门加快处理或重新办理；
（四）向教代会报告提案的审查立案和落实情况等项工作。
第 六 条　提案工作委员会对提案进行审查并决定是否立案时，至少应有7名委员出席，具体议事规则由提案工作委员会全体委员讨论制订，报主席团会议批准后执行。
第三章　提案的要求
第 七 条　教代会正式代表均有提案权。既可单独提出，也可多人联名提出。联名提案中1人为主提人，其余为附议人。
第 八 条　教代会代表应以严肃负责的态度行使提案权，拟订提案前应进行认真的调查研究，广泛听取广大教职工的意见，注重提案的科学性和可行性，实事求是，保证提案质量。 
第 九 条　提案内容
（一）提案应围绕下列内容：
1、有关学校改革和发展方面的宏观建议和方案；
2、有关学校教学、科研、管理、后勤、财务等方面的建议和方案；
3、涉及师生员工切身利益方面的建议和方案；
4、有关学校在文明校园、和谐校园建设方面的建议和方案。
（二）本校职权范围以外的事项或属于代表个人的具体问题不应作为提案内容。 
第 十 条　提案格式
（一）提案应一事一案；
（二）提案应在提案工作委员会统一印发的提案表格上书写，允许另附页补充；
（三）提案必须包括以下三部分：提案题目，即要求解决什么问题；情况分析，即提出提案的理由、原因或根据；具体建议，即提出解决问题的建议和办法；
（四）提案书写必须字迹工整，符合规范；
（五）提案人及附议人都应亲自签名。
 
第四章　提案征集与整理
第十一条　提案工作委员会以书面形式发布提案征集的启动和截止期限。提案工作委员会办公室常年向教代会代表征集提案。
第十二条  提案工作委员会每学期举行一次工作会议，根据议事规则对已征集的提案进行审核和分类。　
第十三条　根据不同分类，提案工作委员会对提案做以下处理:
（一）作为正式提案予以立案，并交校长办公室，由校长办公室指定提案承办单位和协办单位。
（二）作为反映“校情民意”意见和建议，直接交有关单位或部门处理；
（三）作为“人民来信”转交校信访部门。
 
第五章　提案的办理、督促、答复及奖励
第十四条　提案处理工作由校行政领导分管，由校长办公室负责。
第十五条  承办单位必须重视代表提案，认真研究，努力做好承办工作，保证提案处理的质量。
第十六条  两个以上单位协同办理的提案，承办单位和协办单位应当积极配合，主动协商解决。
第十七条 提案工作委员会应及时了解提案处理情况，督促承办单位抓紧办理。
第十八条 提案的答复及奖励
（一）处理提案的答复意见应签署在提案处理专用纸上，经学校分管校长签阅后，直接答复提案人，然后交提案工作委员会办公室存档；
（二）提案人对答复的反馈意见，可直接反映给承办单位或提案工作委员会；
（三）提案工作委员会综合提案处理的情况和提案人的反馈意见，每年向教代会报告；
（四）提案工作委员会可进行优秀提案的评选，对评为优秀提案的提案人给予一定的奖励。
第六章　附则
第十九条  本《办法》经教代会通过后施行。
第二十条　本《办法》由教代会主席团解释。
2009年1月10日                                               
附：《上海对外经贸大学教代会代表提案表》
上海对外经贸大学教代会代表提案表
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单位负责人签名：
                              答复时间：    年   月    日





上海对外经贸大学
工会
2014年2月21日
