附件1：

关于做好2016届研究生毕业工作的
提  示
各学院、各部门：

经校长办公会决定，我校2016届研究生毕业典礼拟于2016年3月30日在松江校区举行。为协同配合做好2016届研究生毕业的各项服务工作，帮助学生顺利办理离校手续，引导教育学生安全、文明离校，现就有关工作提示如下：

一、毕业离校手续时间：自3月16日（周三）起办理，学生持离校手续单（见附件1-2）至各部门自行办理；原则上要求学生在毕业典礼之前办理完毕各项手续。
二、各部门工作提示：

1.各学院：按照毕业典礼（见附件1-1）当天安排通知学生，并做好毕业典礼组织工作；邀请硕士生导师参加毕业典礼；组织学生和导师拍摄各专业毕业照；按照学工部统一安排开展毕业教育活动，也可自主开展有针对性的毕业离校教育活动。
2.图书馆：清理图书归还情况。
3.社区管理办公室：办理退宿手续。
4.保卫处：办理“户口迁移证”（见附件1-3）。

5.团委：办理团组织关系转移手续（具体以团委要求为准）。
6.校园卡管理中心：办理校园卡注销等事项（见附件1-4）。

注：图书馆、社区管理办公室须在《研究生毕业离校手续单》上签章；其他部门不涉及此项手续。
附件1-1：2016届研究生毕业典礼当天安排

附件1-2：研究生毕业离校手续单

附件1-3：关于做好2016届研究生户口迁移工作的通知

附件1-4：关于2016届毕业生校园卡注销等相关事项的通知
上海对外经贸大学学工部
2016年3月11日
附件1-1：

2016届研究生毕业典礼当天安排
（3月30日·周三）
8：15   各班级自由活动。

13：15  全体毕业研究生在志愿者引导下入场。
13：30  全体毕业生按照座位（示意图另发）、学号、姓名顺序就座完毕，辅导员指导毕业生整理学位服。
13：55  全体起立鼓掌欢迎校领导及导师入场。

14：00  毕业典礼开始。

16：00  毕业典礼结束，全体毕业生至信息楼南广场（如下雨，则在信息楼二楼大厅）拍毕业照。

17：00  毕业生至各学院辅导员处领取毕业证书和学位证书内芯。
（归还学士服、交已办理完毕的《研究生毕业离校手续单》）

附件1-2：
研究生毕业离校手续单

学校相关部门：

_      学院，学号        _，专业_        ，姓名_        因毕业离校，请予办理手续。

	
	
	

	图书馆

（核图书归还等）
	社区管理办公室

（清结费用、归还钥匙等）
	二级学院

（领取毕业证书内芯及其它相关材料、通知等）


说明：

凭此手续单领取毕业证书和学位证书。

办理时间：2016年3月16日（工作日：9：00—16：00）起。

· 图书馆：信息楼129室借阅处，请事先归还所借图书，再办理离校手续。
· 社区管理办公室：找所在宿舍楼管理员或者直接到学生社区36号楼办理退宿手续。
· 学院：各学院毕业班辅导员办公室（3月30日当天）。

上海对外经贸大学学生处
2016年03月

附件1-3：
关于做好2016届研究生户口迁移工作的通知
各学院：
为顺利做好2016届毕业生户口迁移工作，方便学生领取户口迁移证，在通知学生办理户口迁移手续的时候，请做好以下几点工作：
一、户口迁移程序
1、毕业班辅导员：负责应届学生户口迁移信息采集、登记（包括姓名、性别、专业班级、身份证号、户口迁往地址、联系方式）（信息统计表见附件）；以学院为单位送保卫处（OA系统邮件  张震宇)；
2、校保卫处：根据各二级学院的信息统一办理户口迁移证明，并在毕业典礼日下发到个人。
二、注意事项
1、毕业生的户口原则上一律迁出，不能挂靠在学校。
2、办理上海市居住证的的学生，先要将户口迁回原籍，再办理相关手续。
3、毕业前无特殊情况未办理户口迁移的，今后学校将不再出具任何有关户籍方面的证明，只办理户口迁出手续。
4、户口迁移证自签发日起一个月内有效，拿到迁移证后务必妥善保管，在一个月之内到落户派出所办理落户手续（也可寄回老家由父母代办），否则就没有户籍，今后无法办理护照、婚姻登记等事项。
5、申请留沪的毕业生可暂时将户籍挂靠学校，等留沪申请批复同意后再办理迁移户籍手续。
三、办理要求
1、各学院不要将申请留沪和不能正常毕业的学生名单送保卫处，户籍一旦迁出将无法再落户本校。
2、各学院将毕业生户口迁往地址汇总后于3月20日前交保卫处统一办理。
3、学生在填写户口迁往地址时，如落户在上海（包括居民户口和集体户口），要写明具体的落户地址（详细到**路**号***室）和所属派出所；迁出上海的只需注明迁往的详细地址。
                                     校保卫处
                                     2016年3月11日
附件1-4：
关于2016届毕业生校园卡注销等相关事项的通知

根据《上海对外经贸大学校园卡管理办法》规定，毕业生校园卡将停用并注销。为确保2016届毕业生校园卡注销、退款工作的顺利进行，现将校园卡注销等相关事项通知如下：

1. 3月份毕业的研究生校园卡将自2016年3月31日24:00时起统一停用并注销。
2. 校园卡管理中心4月6日将毕业生个人校园卡账户余额提交财务处，由财务处统一将校园卡账户余额转账到毕业生的工行卡。请同学们务必将工行卡保留至4月30日。
3. 毕业生校园卡不收回，同学们可留作纪念，故无须到校园卡管理中心办理注销手续。
4. 建议延期毕业的同学3月31日前到校园卡管理中心核对名单，以免影响你的学习和生活。

校园卡管理中心

2016年3月11日
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