外语学院毕业论文撰写及答辩须知

1． 撰写时间：2019年10月18日至2020年3月6日

1） 2019年10月18日由专业主任布置论文工作，召开本专业学生论文指导教师会议，学生与指导教师见面.
2） 2019年11月22日开题报告定稿

3） 2019年12月27日前向导师递交论文初稿

4） 2020年1月17日前向导师递交论文二稿
5） 2020年2月7日向导师递交论文三稿

6） 2020年3月6日论文定稿并向导师递交装订好的论文

2． 论文字数及内容格式要求

1） 字数：外文论文6000字，中文论文10000字, 不含论文摘要。

2） 内容格式：严格按照学校的毕业论文规范和外语学院毕业论文实施细则执行。

3） 所有的学生都要参加答辩，论文要一式三份，交给指导老师。再由指导老师交给教研室主任，收齐后交给专业主任，由专业主任交给学院教学秘书。

3． 论文内容的范围

1） 选题要符合本专业的培养目标。

2） 选题要遵循一人一题的原则，切忌重复。

3） 选题由学生提出，指导老师审核，专业主任初审，院学术委员会审定。

4． 毕业论文中期检查

1） 内容：外语学院各专业毕业生的开题报告。

2） 方式：论文工作指导委员会抽查评审。

3） 范围：按学校规定的比例进行抽检。

4） 总结：中期检查后，各个专业主任应提交中期检查报告一份交教学秘书。

5） 整改：中期检查后要按专家的评审意见进行整改。整改后通不过者，必须在规定的时间内重新开题。

5． 论文定稿评审

1） 内容：外语学院各专业毕业生的论文定稿。

2） 方式：毕业论文定稿前，须提交学院按学校要求采用相关系统检测。对于存在学术不端行为的论文，由指导老师督促学生进行整改并再次检测。学术不端行为情节严重者，当年度毕业论文成绩以零分计。检测通过后方可进入论文答辩小组评审和论文工作指导委员会复审阶段。
3） 范围：学术不端文献检测系统检测所有论文，论文答辩小组评审所有通过检测的论文；论文工作指导委员会复查论文导师评审和答辩小组评审分数相差10分以上的论文以及未能通过答辩小组评审的论文。

4） 整改：对于未能通过学术不端文献系统检测和答辩论文评审的论文，毕业生必须在规定时间内按照要求进行整改，并提交整改后的论文。

5） 整改后的论文评审：论文工作指导委员会对整改后的论文进行再次评审。通过评审的毕业生可以参加论文答辩；未通过评审的毕业生将不参加论文答辩，论文分数为不及格，将建议学校学术委员会不授予其学士学位，并需要按照要求重新撰写论文，按照学校规定申请参加次年的论文写作和答辩。

6． 论文答辩

1） 所有通过论文评审的学生参加答辩。

2） 答辩日期：约4月中旬

3） 答辩时间：每位学生20分钟左右

4） 答辩方式：学生陈述（5分钟）、教师提问（10分钟）

5） 再次答辩：未能通过论文答辩的毕业生需要在答辩日起三天之内提出申请，并由学院统一安排再次答辩。

7． 下列情况论文成绩按不及格或零分记

1） 违背了党和国家的方针、政策。

2） 论文质量差，如，文章无中心，层次不清，逻辑混乱，文句不通，未能能达到及格标准。

3） 逾期不交论文。

4） 抄袭他人成果。

5） 学生必须按时间节点完成毕业论文的撰写工作，违反者每次扣10分，累计扣分达40分以上者，取消答辩资格，毕业论文成绩按不及格处理。
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