[bookmark: page1]
上海对外经贸大学中层干部外出请（销）假审批表

	姓名
	
	职务及分管工作
	

	拟外出目的地
	
	拟外出起止时间
	自     年  月  日
至     年  月  日
共计        个工作日

	外出事由
（可附材料）
	






	外出期间
工作接替情况
	_______同志外出期间，所分管的工作委托_ ____同志负责。

	基层党组织
（机关部处意见）
	




（盖章）          年      月      日

	业务分管的
校领导意见
（中层正职需要）
	



年   月   日

	请假连续超过 10 个工作日者填写下栏

	党委组织部
意见
	



（盖章）      年   月   日

	分管组织工作的
校领导意见
	




年   月   日



备注：工作日外出连续5天以上者，填写此表。
