2020年度中层领导班子和中层干部考核
相关报告内容要求和格式参考

[bookmark: _GoBack]相关报告的内容要求实事求是，真实、可靠、全面阐述年度工作，定性与定量分析结合。中层领导班子履职报告不超过3000字，中层干部个人述职述廉报告不超过1500字。有关报告电子版于12月2日发送至zzhb@suibe.edu.cn邮箱。
一、中层领导班子履职报告内容参考模板
（一）班子政治建设情况
主要包括但不限于对学校党委部署的执行落实情况；班子自身建设情况；民主集中制落实情况；密切联系群众情况；党风廉政建设情况。
（二）学校本年度重点工作落实情况
主要包括但不限于在学校博士点申报、“四史”学习教育、疫情防控、校庆60周年、三全育人等重点工作中的落实情况。
（三）班子带领本单位（部门）完成年度计划情况
对照本单位、部门年初制定计划，结合实际，主要包含但不限于在教学科研管理、人才培养、队伍建设、国际化、社会服务等方面的计划落实情况。
（四）改革创新工作开展情况
（五）其他需要说明的工作情况（如有）
二、中层干部述职述廉报告内容参考模板
（一）个人思想政治状况
主要包括但不限于政治上思想上行动上与党中央保持高度一致的情况；参与政治理论学习情况。
（二）履行岗位职责，担当作为情况
主要包括个人职责范围及分工；直接参与推进落实学校、部门单位年度重点工作情况；个人任期目标/年度目标完成情况及阶段性成果；工作中的创新实践情况；“一岗双责”落实情况。
（三）个人廉洁自律，遵守政治纪律政治规矩的情况
（四）存在不足和努力方向，以及其他需要说明的情况


述职报告格式模板

班子述职报告格式：
XX单位/部门领导班子履职报告(居中，方正小标宋简体，二号)

一、一级标题（三号黑体）
（一）二级标题（三号楷体）
1.三级标题（三号仿宋）
正文（三号仿宋GB2312，行距30磅）

干部个人述职报告格式：
个人述职述廉报告(居中，方正小标宋简体，二号)
学校办公室主任 XXX（居中、三号楷体GB2312，岗位职务与姓名空一格）

一、一级标题（三号黑体）
（一）二级标题（三号楷体）
1.三级标题（三号仿宋）
正文（三号仿宋GB2312，行距30磅）

（上边距3.7厘米，下边距3.5厘米，左右边距2.7厘米；页脚用四号半角宋体阿拉伯数字居中标注页码）

