沪经贸教﹝2016﹞211号

 关于2016-2017学年第一学期期末考试工作的通知
各有关部门：

现将本学期期末考试工作安排和要求通知如下：

一、后半学期结束的选修课程的期末考试定于第十六周周一至十七周周五（2016年12月19日-2016年12月30日）随堂进行（特殊情况除外）；辅修课程的期末考试定于第十六周周一至十六周周日（2016年12月19日-12月25日）进行（特殊情况除外）；必修课程的期末考试定于第十八周周二至第十九周周五（2017年1月3日-1月13日）停课进行（提前考试课程除外）。
二、必修课和按开课部门要求安排考场的选修课，均按选课序号安排考场。监考人员应在开考前提醒学生对照本人所学课程的选课序号、教师姓名和学号，避免走错教室和考错场次。其余选修课考试均在原上课教室、上课时间，随堂进行。

三、所有体育课考试由体育教学部自行于第十八周前安排完毕。

四、课程考试时间及地点排定后，未经教务处同意不得变动。考试时间一般为90分钟。

五、必修课考试期间一天安排三个时间段考试（特殊情况除外）（班车安排由校办另行通知）：上午8：30-10：00、10：30-12：00；下午13：15-14：45。

六、监考人员须按《监考规定》严格监考（梯形教室至少安排三名监考人员，其他教室至少安排两名监考人员），认真填写《考场记录》，做好学生签到工作，并及时送交行知楼教务处。

七、巡考人员主要由教务处以及各教学部门相关领导组成，对照《监考规定》进行巡考，认真填写《考场巡视记录表》，及时将情况汇总到行知楼教务处。

八、学生凭《学生证》(或《校园一卡通》)参加考试，所有文具及考试相关用品应事先准备，考试期间一律不得互相借用。对确实需要使用计算器的考试课程，教学部门应事先告知主监考人员，但学生不得使用好译通、文曲星等有记忆功能的多功能计算器。

九、若考试需使用草稿纸，则应统一发放。

十、考试期间各部门应认真落实责任要点，做好应急预案。教务处在行知楼教务处安排专人负责处理考试有关事宜。

十一、有关部门工作联系电话：

	部  门
	联系电话
	部  门
	联系电话

	教务处
	67703515
	医务室
	67703109

	经贸学院
	67703376
	外语学院
	67703642

	金融学院
	67703864
	法学院
	67703685

	工商管理学院
	67703875
	统计与信息学院
	67703859

	会计学院
	67703351
	会展与旅游学院
	67703434

	信息技术中心
	67703574
	马克思主义学院
	67703512

	后勤处
	67703087
	教辅中心
	67703090


特此通知

附件：1、2016-2017-1学期期末考试各部门责任要点

2、2016-2017-1学期期末考试主考、巡考一览表

3、2016-2017-1学期期末考试各部门应急人员安排

4、2016-2017-1学期期末提前考试日程安排表

5、2016-2017-1学期期末必修课考试日程安排表 

6、2016-2017-1学期期末教学部门自行安排考试课程

7、《考场巡视记录表》
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