上海对外经贸大学微信公众号管理办法
沪经贸大党宣﹝2021﹞11号

为规范学校微信公众号的管理和服务，满足广大师生、校友及公众对微信公众号信息的期待与需求，充分发挥微信公众平台在展现学校形象、发布新闻信息和提供社会服务等方面的积极作用，结合学校实际，制定本办法。
第一条 适用范围
凡以学校各单位、部门或党团组织、学生社团等名义在微信注册的账号（包括未经过实名认证的账号），均纳入本办法管理范围，主要包括：含有学校名称或简称的；含有学校、二级单位、职能部门名称或党团、社团组织名称的；学校二级单位、职能部门、学生组织等注册或运营管理的账号等。
第二条 登记备案
凡以学校各单位、部门或党团组织、学生社团等名义在微信注册的账号（包括未经过实名认证的账号），须填写《上海对外经贸大学微信公众号登记备案表》（见附件），加盖主管单位、部门公章后报送党委宣传部进行登记备案。
党委宣传部将对各单位、部门微信公众号运营情况进行定期排查。对未登记备案的校外组织机构、企业或个人账号，私自使用学校官方LOGO、中英文名称及简称等，或以学校或校内各单位、部门及某项工作业务的名义发布信息的，相关单位或部门要及时予以关注、管理或注销。学校保留追究责任的权利。
第三条 实名认证
学校各单位、部门要严格控制微信公众号注册数量，加强管理，原则上仅限实名认证一个微信公众号。拟实名认证的微信公众号，由该单位、部门填写《上海对外经贸大学微信公众号登记备案表》时予以明确，报党委宣传部审批同意后，由学校办公室为申请单位、部门提供认证所需要的学校机构代码、学校法人等相关证明材料。党委宣传部每年对实名认证的微信公众号进行评估，评估未通过的，取消下一年认证资格。
第四条 内容要求
微信公众号宣传内容应当积极向上，确保信息真实准确，形式丰富多样。发布、转载的信息应严格依照国家法律法规和保密规定执行。凡涉及党和国家秘密等相关资料及文件、学校内部办公信息或暂不宜向公众公开的事项，要严格把关，避免信息披露不当、信息失实或泄密事件发生。未经授权，各类微信公众号不得擅自发布涉及学校的重大事件、突发事件和社会热点及敏感问题的相关内容。如确需对外发布的，在报党委宣传部批准后方可发布，并应与党委宣传部保持口径一致，同时做好发布内容备案。
第五条 管理责任
按照“谁主管谁负责，谁建设谁负责”的原则加强管理。学校各单位、部门应主动建立以本单位、部门微信公众号为主体的新媒体信息发布审核制度和日常管理机制。各单位、部门由微信管理员具体承担日常信息发布和网络舆情研判任务，密切关注相关信息，及时发现苗头性、方向性、敏感性问题，并及时上报相关情况。各二级单位党组织书记、部门负责人是本单位、部门微信公众号的第一责任人。
第六条 问责机制
擅自以学校或本单位、部门名义发布信息，产生负面舆情和严重后果的，学校将视情况根据有关规定对相关单位、部门和个人予以严肃问责。
第七条 本办法由党委宣传部负责解释，自发布之日起施行。
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备注：此纸质备案表一式两份，申办单位、部门和党委宣传部各留存一份。
