            


发展党员用表格
（教职工）

备注：以下表格不需成册，自行取用,提示或标注在使用时请去掉或根据实际情况修改
             
	[bookmark: _Toc449100897][bookmark: _Toc449101951][bookmark: _Toc1739283][bookmark: _Toc1739259][bookmark: _Toc449100887][bookmark: _Toc449101941]上海对外经贸大学发展党员培养考察材料清单

	序号
	材料内容
	备注
	份数

	1
	入党申请书
	
	

	2
	入党申请人登记表
	
	

	3
	思想汇报
	
	

	4
	入党积极分子推优对象审核表
	
	

	5
	支委会或支部大会研究确定积极分子的会议记录复印件
	
	

	6
	确定入党积极分子的备案材料
	
	

	7
	入党积极分子培养考察登记表
	
	

	8
	发展对象推优对象审核表
	
	

	9
	支委会或支部大会研究推选积极分子的会议记录复印件
	
	

	10
	个人自传(确定为积极分子后列为发展对象前提交)
	
	

	11
	确定发展对象前听群众意见材料
	
	

	12
	确定发展对象的备案材料
	
	

	13
	确定发展对象公示登记表（备案后进行公示）
	
	

	14
	政审函调材料
	
	

	15
	发展前党内外群众座谈会记录（如确定发展对象至接收为预备党员不超过六个月，确定发展对象前已征求过群众意见可不需再次征求）
	
	

	16
	接收预备党员公示来访登记表（如确定发展对象至接收为预备党员不超过六个月，不需再次做）
	
	

	17
	综合政审材料
	
	

	18
	积极分子培训证书、发展对象培训、预备党员培训证书复印件
	
	

	19
	接收预备党员支委会或支部大会审查记录表（提交预审前做）
	
	

	20
	入党志愿书
	
	

	21
	接收预备党员支部审批大会记录
	
	

	22
	接收预备党员支部表决票
	
	

	23
	党委/总支审批/审议接收预备党员的会议记录复印件
	
	

	24
	接收预备党员备案材料
	
	

	25
	预备党员考察表
	
	

	26
	预备党员宣誓登记表
	
	

	27
	转正申请书及预备期小结
	
	

	28
	转正前群众座谈会记录
	
	

	29
	预备党员转正支委会或支部大会审查登记表（支委会审查通过后再进行公示）
	
	

	30
	预备党员转正公示登记表
	
	

	31
	预备党员转正支部大会记录
	
	

	32
	预备党员转正支部表决票
	
	

	33
	党委/总支审批/审议预备党员转正的会议记录复印件
	
	

	34
	预备党员转正备案材料
	
	

	35
	关于民主党派成员申请加入中国共产党征求意见表
	
	




上海对外经贸大学入党申请人登记表
	


	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生日期
	

	身份证号码
	
	学历
	

	所在学院（部门）
	
	职务/职称
	
	是否为民主党派
	

	加入共青团时间
	
	递交入党申请书时间
	
	是否为首次递交
	是
否

	接收入党申请书
的党支部名称
	

	本人经历（从本科开始，包括学习、工作经历）

	自何年何月
	至何年何月
	在何地、何部门、任何职
	证明人

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	家庭成员及主要社会关系情况

	姓名
	称谓
	出生年月
	工作单位或居住地
	政治面貌

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	其他需要向党组织说明的问题

	



（以上内容由入党申请人本人填写）

	对《入党申请书》的审核
	请支部书记按以下要求对《入党申请书》进行审核(请直接在“是”或“否”上打“√”)

	
	1.提交《入党申请书》时是否满18周岁
	是
	否

	
	2.本人是否明确表示入党
	是
	否

	
	3.介绍本人为什么要入党，写清楚对党的认识过程和入党动机
	是
	否

	
	4.介绍本人的主要优缺点，获荣誉和奖励情况
	是
	否

	
	5.结合自己的经历，阐明对党的路线、方针、政策、宗旨的认识
	是
	否

	
	6.学习党的历史，了解近年发展的重大政治事件并有正确的认识
	是
	否

	
	7.是否存在抄袭他人《入党申请书》或网上范例情形
	是
	否

	
	8.《入党申请书》是否由本人撰写并亲笔签名、落款时间是否完整
	是
	否

	
	
                 支部书记签名：                年  月  日
	是
	否

	党组织派人谈话纪要（由党组织填写）

	

    






谈话人身份：（支部书记、副书记、组织委员，或学院书记、副书记）
                                        签名：
                                            年   月   日



[bookmark: _Toc406443341][bookmark: _Ref404585392][bookmark: _Toc409033600][bookmark: _Ref409033649]注：本表A4纸正反打印。
[bookmark: _Toc1739261]

共青团组织推优表
(28岁以下的青年教师需进行团推优)
	姓名
	
	出生年月
	
	性别
	
	一寸照片

	民族
	
	籍贯
	
	所在班级
	
	

	学号
	
	入团时间
	
	现任职务
	
	

	递交入党申请书时间
	
	身份证号
	

	是否参加过党章学习小组
	
	是否参加过团校培训
	

	曾获的主要荣誉
	

	教师团支部推荐意见

	（应写明推优的时间，参加会议人数、推荐数情况。写明被推荐对象现实表现情况和团支部委员会的情况。）（可附具体材料）


团支部名称：____________           团支书签名：__________
年月日

	学校团委意见

	（例：经学校团委讨论，同意教师团支部推荐XX为入党积极分子的意见）



校团委盖章：                                  书记签名：__________
年月日


说明：此表适用于年龄28周岁以下的青年教师使用。
上海对外经贸大学入党积极分子推优对象审核表
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生年月
	

	所在部门
	
	现任职务
	
	申请入党年月
	

	学院（部门）党员推荐意见：



                                      支部书记或者培养联系人：
                                                        年  月  日

	支委会或支部大会意见：（确定积极分子以支委会或支部大会召开时间为准）



                                                     党支部书记签名：
                                                            年  月  日

	二级单位党组织审查意见：



                                 二级单位党组织负责人签名（盖章）：
           年  月  日

	备案意见登记：
   



                                      二级单位党组织组织员签字：
                                                     年  月  日



备注：一般情况下,入党申请人递交入党申请书六个月以上，具备入党积极分子条件，才可被推荐。
[bookmark: _Toc1739263]关于确定×××等×位同志为
入党积极分子的备案报告
XXX党委/党委组织部：
经过党员群众和团组织推荐，经党支部于 年 月日召开会议讨论，确定×××等×位同志为入党分子，（或经党支部于 年 月日召开会议讨论，并经学院党总支审议，确定×××等×位同志为入党分子）请予以备案。
具体名单如下：
	序号
	姓名
	学号
	性别
	民族
	出生年月
	递交
申请书时间
	团推优/党员
推荐时间

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	







×××党支部/党总支
年月日


共青团组织推优表
(28岁以下的青年教师需进行团推优)
	姓名
	
	出生年月
	
	性别
	
	一寸照片

	民族
	
	籍贯
	
	所在班级
	
	

	学号
	
	入团时间
	
	现任职务
	
	

	递交入党申请书时间
	
	身份证号
	

	是否参加过党章学习小组
	
	是否参加过团校培训
	

	曾获的主要荣誉
	

	教师团支部推荐意见

	（应写明推优的时间，参加会议人数、推荐数情况。写明被推荐对象现实表现情况和团支部委员会的情况。）（可附具体材料）

团支部名称：____________           团支书签名：__________
年月日

	学校团委意见

	（例：经学校团委讨论，同意教师团支部推荐XX为发展对象的意见）



校团委盖章：                       书记签名：__________
年月日


说明：此表适用于年龄28周岁以下的青年教师使用。

确定发展对象前征求群众意见记录
（如确定发展对象超过6个月后才接收为预备党员，应在接收预备党员前再次征求群众意见，如不超过，不需再征求群众意见）
时间：
地点：
方式：
记录内容：





























上海对外经贸大学发展对象推优对象审核表
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生年月
	

	学院（部门）
	
	现任职务
	
	申请入党年月
	

	确定为入党积极分子年月
	
	参加院系党校培训年月
	

	学院（部门）党员推荐意见：


                             学院（部门）负责人签名(盖章)：
                                                  年  月   日

	培养联系人意见：     
   

                                    培养联系人签字：
                                                        年   月    日

	支委会或党员大会意见：


                                               党支部书记签名：
                                                      年   月    日

	二级单位党组织审查意见：
                                  
 

                                     二级单位党组织负责人签名（盖章）：
年   月     日

	备案情况登记：
                                        
                                                       
                                             二级单位党组织组织员签字：
                                                          年  月  日


备注：入党积极分子经过一年以上培养教育，基本具备党员条件，才可被推荐。
[bookmark: _Toc1739270]关于将xxx同志进行发展对象备案的报告
XXX党委/党委组织部：
   按照发展党员工作有关规定，经过党支部的培养教育和考察，在听取党小组、培养联系人、党员和群众意见的基础上，经xxx党支部支部委员会/党员大会xxxx年xx月x日研究，认为xxx等x名同志基本具备党员条件，同意确定其为发展对象。（或经xxx党支部支部委员会/党员大会xxxx年xx月x日研究，并经学院党总支审议，认为xxx等x名同志基本具备党员条件，同意确定其为发展对象），请予以备案。
具体名单如下：
	姓名
	性别
	出生年月
	年级专业
	所在支部
	提交入党申请书时间
	列为积极分子的时间
	培养联系人

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



×××党支部/党总支
年月日


上海对外经贸大学公示来访（电、函）登记表
（发展对象备案后才能进行公示）
	被公示人姓名
	
	申请入党时间
	
	所属支部
	

	公示原因
	确定发展对象公示 预备党员接收公示 预备党员转正公示

	来访者姓名
	
	来访者部门
	
	来访日期
	

	来访（电、函）反映的主要情况
提示：公示必须要满5个工作日，公示第一天不计算在内





                                          受理人签名：
                                                       年    月    日

	党支部处理意见：









支部书记签名：
年    月    日

	备注



上海对外经贸大学公示来访（电、函）登记表
（如确定发展对象不足半年接收为预备党员的，不需要再次公示）
	被公示人姓名
	
	申请入党时间
	
	所属支部
	

	公示原因
	确定发展对象公示接收预备党员公示 预备党员转正公示

	来访者姓名
	
	来访者部门
	
	来访日期
	

	来访（电、函）反映的主要情况
提示：公示必须要满5个工作日，公示第一天不计算在内







                                          受理人签名：
                                                       年    月    日

	党支部处理意见








支部书记签名：
年    月    日

	备注




[bookmark: _Toc1739271]上海对外经贸大学发展党员综合政审材料预审表
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	民族
	

	籍贯
	
	文化程度
	
	专业年级
	
	入团年月
	

	申请入党年月
	
	确定入党积极分子年月
	

	列为发展对象年月
	
	公示结果
	

	个人简历





	奖惩情况




	对党的认识
提示：请以第三人称的方式，写出被考察人经考察后对党的认识情况，结合被考察人的实际情况撰写，不要直接抄党章内容







                                                  考察人签名：


	现实表现情况
提示：请结合被考察人现实表现情况认真撰写，要有个人特性






考察人签名：


	不足之处
提示：请结合被考察人实际存在的不足撰写，切记不符合实际情况

考察人签名：

	对本人和家庭主要成员及社会关系的政审情况：
1.写清楚对本人政审的方式，如查阅档案，谈话或其他方式如函调等；
2.写清楚对家庭直系亲属和社会关系的政审方式如函调等情况；
3.写清楚对本人和家庭直系亲属及社会关系政审的结论




	支部意见：

签名：
年    月    日

	二级单位党组织组织员意见：
签名：
年    月    日

	二级单位党组织意见：
书记签名（盖章）：
年    月    日


[bookmark: _Toc1739275]上海对外经贸大学接收预备党员支委会审查记录表
（此表应在预审前完成）
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生年月
	

	所在支部
	

	申请书提交年月日
	
	确定为入党积极分子年月日
	

	学校党校参加年月日
	
	确定为发展对象的年月日
	

	入党材料是否齐全
	是□否□

	政审是否合格
	是□否□

	入党介绍人是否具有资格
	是□否□

	群众座谈会意见审查情况：
    



	发展前谈话纪要：


                                       党支部书记或组织委员签字：
                                                    年   月   日

	支委会审查意见： 
提示：这里应表明，经支委会审查后，是否同意提交上级党组织预审

                                
                                   党支部书记签字：
                                            年   月   日




[bookmark: _Toc3384520][bookmark: _Toc449101948][bookmark: _Toc449100894][bookmark: _Toc1739276]关于接收XXX同志为预备党员的支部大会记录
（代拟稿）
时间：
地点：
出席人员：

会议主持：
记录人：
会议议程：
1、宣读《中国共产党入党志愿书》
2、介绍人介绍情况（考察人介绍情况、党小组介绍情况）
3、支委会向支部大会报告对发展对象的审查情况
4、大会讨论（肯定优点、指出不足）
5、表决  
应到党员：    人，其中正式党员       人，
实到党员：    人，有表决权的       人，
经无记名投票方式进行表决
（结果）
6、支部书记宣读支部决议
决议主要包括发展对象的主要表现，党员应到、实到会议人数，表决结果，通过决议的日期，支部书记签名等。
7、本人表态

提示：接收预备党员的大会要求“双过半”，参会人员的一半以上，有表决权的正式党员的一半以上，但虽超过半数，但缺席人数过多的，一半也应改期召开





[bookmark: _GoBack]关于将xxx同志进行预备党员备案的报告
XXX党委/党委组织部：
   按照发展党员工作有关规定，经党员大会讨论，拟接收xxx等x名同志为中共预备党员。（经党员大会讨论，并经学院党总支审议，拟接收xxx等x名同志为中共预备党员。）现予备案。
具体名单如下：
	姓名
	性别
	出生年月
	年级专业
	所在支部
	提交入党申请书时间
	确定为积极分子时间
	确定为发展对象时间
	预备党员接收时间
	预备期

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Xxx党支部/党总支（盖章）
xxxx年x月x日






上海对外经贸大学预备党员宣誓登记表
	宣誓时间
	
	宣誓地点
	

	参加预备党员名单
	


	所在支部
	

	组织单位
	

	入党宣誓仪式议程：

                   









                            
 组织单位党组织负责人签字（盖章）：
                                                        年   月   日


[bookmark: _Toc1739280]备注：入党宣誓仪式一般在党委审批后一个月内举行，由党支部或二级单位党组织组织（此表可复印放至宣誓人档案中）

上海对外经贸大学预备党员转正支委会审查登记表
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生年月
	

	申请书提交年月
	
	确定为入党积极分子年月
	

	学校党校参加年月
	
	确定为发展对象的年月
	

	预备期
	

	入党介绍人对预备党员能否转正的意见：





入党介绍人签字：

	群众座谈会意见审查情况：





	支委会审查意见：
    





支部书记签字：
年月日




上海对外经贸大学公示来访（电、函）登记表
（支委会审查后才能进行公示）
	被公示人姓名
	
	申请入党时间
	
	所属支部
	

	公示原因
	确定发展对象公示接收预备党员公示预备党员转正公示

	来访者姓名
	
	来访者部门
	
	来访日期
	

	来访（电、函）反映的主要情况








                                          受理人签名：
                                                       年    月    日

	党支部处理意见








支部书记签名：
年    月    日

	备注




[bookmark: _Toc449100896][bookmark: _Toc1739260][bookmark: _Toc449101950]关于XXX同志转为正式党员的支部大会记录
（代拟稿）
时间：
地点：
出席人员：

会议主持：
记录人：
会议议程：
1、 宣读转正申请书
2、 考察人介绍情况、党小组介绍情况
3、 支委会向支部大会报告对预备党员的审查情况
4、 大会讨论（肯定优点、指出不足）
5、 表决  
应到党员：    人，其中正式党员       人，
实到党员：    人，有表决权的       人，
经无记名投票方式进行表决
（结果）
6、 支部书记宣读支部决议
决议主要包括预备党员的主要表现，党员应到、实到会议人数，表决结果，通过决议的日期，支部书记签名等。
7、 本人表态










关于预备党员×××等×位同志转正的备案报告

XXX党委/党委组织部：
   按照发展党员工作有关规定，我支部于××××年××月××日召开会议，讨论审批预备党员转正，批准×××等×位同志转为正式党员（或XX支部于××××年××月××日召开会议，讨论审批预备党员转正，并经学院党总支审议，拟批准×××等×位同志转为正式党员）（具体名单见附表）。
   特此报备，请予以审核。
二级单位党组织名称：
 年 月 日
附：××单位（支部）预备党员转正名单
	序号
	姓名
	性别
	专业学号
	民族
	出生
年月
	申请入党时间
	预备期起止时间
	支部转正审批时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	




关于民主党派成员申请加入中国共产党征求意见表

	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生年月
	

	所在
部门
	
	现任职务
	
	申请加入中国共产党
年月
	

	确定为入党积极分子时间
	
	参加学院党校培训年月
	

	确定为发展对象时间
	
	参加学校党校培训年月
	

	所在党派意见：






党派负责人签名：
年   月   日

	统战部门意见：











统战部负责人签名：
盖章：
年   月   日
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