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会计学院

2014级本科学生毕业论文工作安排

会计学院2014级本科生即将进入毕业论文撰写阶段，为保证这项工作顺利进行，根据《上海对外经贸大学本科毕业论文条例》，结合我院实际情况，现将毕业论文工作安排如下。

毕业论文工作程序和日程

	
	时间节点
	工作内容

	1
	2017年10月9日前
	专业主任对本专业学生进行论文撰写指导

	2
	2017年10月20日前
	学生提交论文选题题目（由辅导员收齐后统一提交教学秘书）

	3
	2017年10月25日前
	专业主任为学生安排指导导师

	4
	2017年11月3日前
	安排导师与学生见面

	5
	2017年11月4日-12月1日
	学生开始写开题报告

	6
	2017年12月1日
	学生提交开题报告，开题报告必须经指导教师审阅，并由指导教师收齐后交教学秘书办公室

	7
	2017年12月29日前
	1. 学术委员会抽样审核教师指导的开题报告

2. 学生开始写论文初稿

	8
	2018年3月9日
	学生提交论文初稿（打印稿）

	9
	2018年3月16日
	论文中期检查

	10
	2018年3月16日--3月30日
	学生修改论文，交论文定稿（电子稿及打印稿）

	11
	2018年3月30日—4月6日 


	由指导教师收齐论文电子稿后交教学秘书，教学秘书对论文进行学术不端行为系统检测，学院学术委员对论文进行抽查审核。

未通过学院学术委员会审核的论文退指导老师，由老师指导学生修改论文。

学术不端系统检测结果第一次超60%不予参加正常答辩，参加延迟答辩。学术不端系统检测结果第一次在20%-60%之间需进论文修改，如第二次超20%，不能参加正常答辩，参加延迟答辩。

	12
	2018年4月6日前
	各专业主任确定论文评阅与答辩小组

	13
	2018年4月6日—4月13日
	指导教师与评阅教师评阅论文并写出评语，确定成绩。因论文质量不合格，指导老师不同意参加答辩及评阅不通过的同学不予答辩，需修改论文，参加补答辩。

	14
	2018年4月13日前
	教学秘书对修改后的论文再进行学术不端行为系统检测，学院学术委员会对修改后的论文再审，再次未通过的论文不能参加正常答辩。

	15
	2018年4月20日
	论文答辩

	16
	2018年5月7-11日
	1. 收齐所有纸质论文存档，学生上传论文电子版

2. 学院统计毕业论文成绩及题目

	17
	2018年5月12日—18日 
	学院学术委员会认定成绩，最終成绩提交教务处


学生须知：

（1） 认真阅读《上海对外经贸大学本科毕业论文条例》和《会计学院毕业论文相关规定》，按时、按质完成学士学位论文。

（2） 不得随意更换指导教师，确实需要调整，应经指导教师和专业主任同意。

（3） 不得随意更换论文选题方向，特别是论文开题报告完成以后，确实需要调整的，需经指导教师和专业主任的同意，并重新作开题报告。

（4） 与指导教师面谈的次数应不少于四次，要处理好论文写作与实习之间的关系。

（5） 严格遵守学校与学院有关论文管理方面的制度，对于逾期不交者，第一次给予口头警告，第二次给予书面警告，第三次取消论文写作资格，作“零分”处理。

指导教师须知：

（1） 认真阅读《上海对外经贸大学本科毕业论文条例》和《会计学院毕业论文相关规定》，按时、按质完成本科论文的指导。

（2） 不得随意更换指导学生，确实需要调整，应经专业主任同意。

（3） 要经常与学生沟通，与学生直接面谈的次数不少于四次。

（4） 按时、按质完成指导教师评语、评阅小组评语，并按流程交给相关人员。

专业主任须知：
（1） 确定本专业学生论文选题、安排指导导师、确定论文评阅与答辩小组,组织本专业论文答辩，按时组织完成本专业论文的各项工作。
（2） 在教研活动中，组织专业教师交流论文指导中出现的新问题。

（3） 按照流程进行操作，使论文指导工作程序规范运行。

（4） 及时与学院主管和教学秘书沟通，使学院的论文管理工作更有效率。
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2017年9月25日
