国际商务外语学院交换生国（境）外课程申请及学分认定说明（研究生）
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]国际商务外语学院研究生科生在取得交换资格后，请：
1. [bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]填写《派出交换生国（境）外修读课程申请表》（学校网站-研究生院-下载专区-课程培养），将纸质版表格一式三份，提交至博雅楼305室研究生秘书处。（注：此表需在去往交换学校前提交；表格中，请注意课程的内容和性质必须相关，中外方抵换课程需一一对应。）
2. 填写《派出交换生成绩及学分认定申请表》（学校网站-研究生院-下载专区-课程培养），连同交换学校的成绩单复印件、交换学校的成绩换算依据，装订好后一式两份，研究生请找导师认定并签字后，提交至博雅楼305室外事秘书处。（注：此表需在新学期的前三周内提交，并附上交换学校的成绩换算依据，学分认定标准参照附件）。
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3.附件（来源：研究生院网站-培养管理-管理制度）：
上海对外经贸大学研究生国际交流国（境）外学分及成绩认定实施细则
为加强国际交流研究生的管理，规范研究生在境外合作院校学习课程获得学分及成绩的认定，根据《上海对外经贸大学国际交换生管理办法》的相关规定，制定本细则。
本细则适用于研究生在国家公派项目、校际交流项目、院际交流项目派出交流期间于境外合作院校所修课程。
一、出国前课程申请手续
经选拔入选的国际交流研究生应根据合作院校课程名录，填写《国际交流研究生国（境）外修读课程申请表》，确定所选课程（须将合作院校课程与我校课程的对应关系一一标明），经导师和派出学院同意，研究生院核准。
[bookmark: _Toc345619254][bookmark: _Toc350417243]二、学分及成绩认定的要求
原则上，研究生在合作院校所学课程应与其专业培养方案规定的课程相近或相同，课程学分认定的总体原则为学分对应原则（以课程为基础）。具体规定如下：
1、在合作院校学习的研究生申请认定的学分一般不应超过其学习专业的培养方案要求学分的50％，学位课申请认定的学分一般不应超过其学习专业的培养方案要求学分的30%。研究生应修的公共学位课、必修环节中的讲座及社会实践必须在我校完成。
2、在合作院校学习的研究生应根据对方学校的课程设置并结合本人在我校所属专业培养方案的情况，事先与导师商议拟定在合作院校学习期间的学习计划，并填写《上海对外经贸大学国际交流研究生国（境）外修读课程申请表》，经导师同意和学生所在学院批准，报研究生院审核。未经导师同意和所在学院批准，学生在合作院校学习期间不得更改学习计划，未经批准学习的课程不列入认定范围。研究生在合作院校学习期间，不允许以自修的方式取得本校课程和其他教学环节的学分。
[bookmark: _Toc345619255][bookmark: _Toc350417244]三、学分及成绩认定的程序
1、研究生应于回校后新学期开学三周内填写《国际交流研究生国（境）外学分及成绩认定申请表》，并附合作院校课程成绩单复印件交派出学院审核认定并报研究生院核准，研究生院进行学分和成绩登记登录工作。
2、研究生在合作院校获得的成绩，若为百分制，则按实际分数登录；若为非百分制的成绩，课程成绩由所在院系及开课院系根据课程内容及合作院校成绩标准出具成绩意见，并给予录入成绩。
3、研究生在合作院校获得的课程学分，按以下标准转换：
	合作院校
课程学分数/门
	可转换我校
课程门数（学分数）

	2学分/3学分/4学分
	1门（2学分/3学分/4学分）

	4学分以上
	2门（2门课程的学分数之和不超过境外高校对应课程的学分数） 


四、本实施细则经学校研究生教学指导委员会讨论通过，自公布之日起施行，研究生院负责解释。
