附件2（案例分析报告要求）：
案例分析报告格式要求
一、内容要求
不少于20000字，包括但不限于以下几个方面：
1.案例报告内容应当拥护社会主义制度，拥护中国共产党的领导，符合党和国家的法律法规和方针政策。
2.所采用信息和资料的获得途径及利用方式合法合规，不得存在造假、剽窃行为。
3.由标题、摘要、关键词及正文组成。
作品标题应准确、精炼。
摘要应对案例的现状、问题、分析研究方法与过程、观点、结论等进行简要、完整的论述，它应该是整个案例研究的一个缩影。
案例分析报告正文应有实际内容，分析深入，结合申报人所学专业，密切联系实际，引用数据等应以第一手调查资料为主，切忌材料的简单堆砌及空泛的议论，对现实问题提出切实意见，反映行业进步现状。结项时应当附调研记录、访谈调查的相关第一手文字、图片、多媒体材料等凭证。正文应包括案例描述和解决方案。案例描述，应围绕调研主题完整地刻画案例原貌，主题明确，案例素材与研究主题一致，线索清晰，材料丰富细致，具有典型性和代表性。案例描述撰写规范、文风平实、措辞恰当、内容完整，结构严谨，并具有逻辑性。解决方案，应包括“发现或提出问题”、“分析问题”、“解决方案”以及“启示与借鉴”（或“实际意义”）四部分内容。要求参赛队伍能准确发现问题，并依据相应的理论、运用恰当的方法分析、解决问题；分析思路清晰严密，分析内容全面深入；要能够用最新的会计理论或相关理论提出新颖的解决方案；解决方案要具备实用性、可操作性，要具有启示与借鉴意义。
4.作者中须包括指导教师。
5.行业背景、公司历史沿革、财务状况、主要人物、事件相关背景等，内容真实客观。可撰写近三年的企业事件.
6.背景信息：无需大篇幅介绍，公开信息可以提供扩展阅读材料的相关网址
7.依托企业情境的关键商业事件，理清关联性。
8.注明案例只用于本次比赛研究目的，不对企业的经营管理做出任何评判等。
二、正文格式
1. 封面，包括赛事名称、案例标题、团队名称、团队成员、指导教师，单独成页；“中文题目、摘要、关键词”，“英文题目、摘要、关键词”放在案例正文前，单独成页。
2.中文题目采用幼圆、三号、加粗，摘要和关键词内容采用宋体、小四排版，“摘要”和“关键词”加粗。英文题目放在英文摘要之前，采用Times New Roman、四号、加粗、半角，英文摘要和关键词采用Times New Roman、小四、段前与段后0.25行、多倍行距1.3，“Abstract”和“Key words”加粗。
3.正文一级标题采用宋体、加粗、四号、半角；二级标题采用宋体、加粗、小四、半角；三级标题采用宋体、小四、半角。各级标题采用阿拉伯数字编号（如：1．；2．；3．；…，1.1； 1.2；1.3；…）；全文段前与段后0.25行、多倍行距1.3，全文为宋体、小四；图表均须在文中引用，表的标题放在表格上方，图的标题放在图片下方，采用宋体、加粗、小四。
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