上海对外经贸大学研究生教育管理办法

第一章 总则
第一条 为进一步规范研究生教育管理体制，全面提升学校研究生教育质量，根据《普通高等学校学生管理规定》、《中华人民共和国学位条例》、《中华人民共和国学位条例暂行实施办法》、《财政部、国家发展改革委、教育部关于完善研究生教育投入机制的意见》、《教育部、国家发展改革委、财政部关于深化研究生教育改革的意见》的指导思想和总体要求，制定本办法。
第二条 学校研究生教育遵循学校“以学生为本，以学术为魂”的办学理念，围绕学校建设高水平、国际化、特色鲜明的应用研究型大学的办学定位，在国家深化研究生教育改革、建设世界一流大学和一流学科的背景下，全面优化和完善研究生教育管理办法，提升学校研究生教育的综合实力和竞争力。
第三条 学校研究生教育由研究生院具体负责和组织，学工部负责研究生思想政治和党建工作，学院为研究生管理和培养的主体。
第四条 学校研究生教育包含研究生招生选拔、学籍培养、学位管理、导师管理等各项工作，研究生院制定各项工作实施细则，与本办法形成制度体系。
第二章 管理体制
第五条 研究生管理实行学校和学院的二级管理体制。学校研究生院和学工部是研究生教育管理的专门机构。学院设立分管副院长，具体负责学院学位点和研究生教育管理工作。
第六条 研究生院的工作职责包含：
（一）招生工作管理，包括组织入学试卷命题和阅卷、确定拟复试名单、组织学院复试工作、确定拟录取名单等。
（二）学籍管理，包括核实和审批研究生注册、学籍学历信息上报等。
（三）培养管理，包括落实专业培养方案、监督研究生教学质量和个人培养计划的实施、规定研究生科研要求和提高研究生科研能力等。
（四）学位管理，包括学术硕士和专业硕士学位管理，制订学位点建设规划、开展学位点评估、组织研究生学位申请及授予等。
（五）导师管理，包括组织认定导师资格、促进导师队伍建设和提高导师质量等。
（六）开展研究生教育理论、发展战略的研究。
（七）起草或审定有关研究生教育的重要公文。
（八）同等学力课程进修班统考报名、学位申请等管理工作。
（九）校领导交办的其他工作。
第七条 学院研究生教育管理工作职责包含：
（一）招生工作，包括确定命题老师名单、组织复试工作等。
（二）学籍管理，包括注册、 学籍学历信息上报等。
（三）培养管理，包括制定专业培养方案、制定科研与实践能力培养方案，指导教师制定教学方案等。
（四）学位管理，包括组织学位评定分委员会工作，制定学院各学位点建设规划并落实建设，开展学位点评估，组织学院研究生学位申请及授予的具体工作等。
（五）导师管理，包括促进导师队伍建设、监督导师工作、提高导师质量等。
（六）学生工作，包括关心研究生学习和生活、掌握研究生思想动态、组织研究生学习、开展研究生思想政治工作、党建工作等。
（七）就业指导工作，在学工部和校就业指导中心的指导下，做好研究生的就业指导。
第三章 招生管理
第八条 根据上海市教育委员会沪教监（2003） 2 号文的规定，经校党政会议批准，成立校研究生招生工作领导小组。研究生招生工作领导小组是研究生入学考试和录取工作的领导和决策机构。
校研究生招生工作领导小组定期召开工作会议，会议由研究生院招生办公室具体组织协调。
第九条 研究生院致力构建政策公开、配置科学、程序严密、制约有效的招生计划分配机制，具体规范由《上海对外经贸大学硕士研究生招生计划分配和管理办法》规定。
第十条 研究生院在校研究生招生领导小组的领导下，负责组织年度研究生招生工作，具体规范由《上海对外经贸大学研究生招生管理实施细则》规定。
第四章 学籍管理
第十一条 根据《普通高等学校学生管理规定》的总体要求，研究生院结合学校实际情况，规范研究生学籍管理，具体规范由《上海对外经贸大学学籍管理办法实施细则》规定。
第十二条 学院负责研究生学籍注册、学籍变动等具体管理工作，根据时间节点及时上报学籍数据至研究生院培养办公室。
第十三条 留学生学籍管理由国际交流学院负责。
第五章 培养管理
第十四条 学校研究生教育遵循人才培养成长规律，分类培养，重视学术硕士研究生科研创新能力培养，突出专业硕士研究生实践应用能力特色，具体规范由《上海对外经贸大学学术学位研究生培养管理办法实施细则》和《上海对外经贸大学专业学位研究生培养管理办法实施细则》规定。
第十五条 学校构建研究生质量保障体系，深化研究生教学改革，全面提升研究生教育教学质量。研究生院和学院每年形成学位和研究生教育质量报告，并依据监控结果，提出提高研究生教育质量有关的具体建设建议。
第十六条 研究生社会实践是人文社科类研究生培养过程中的重要环节，各学院应根据专业培养方案组织研究生开展社会实践活动。具体规范由《上海对外经贸大学硕士研究生社会实践实施细则》、《上海对外经贸大学全日制专业学位研究生实践学习管理办法》规定。
第六章 学位管理
第十七条 校学位评定委员会是学位管理工作的领导和决策机构。各学院应成立学位评定分委员会。研究生院是校学位评定委员会的秘书处，负责研究生学位工作的日常管理。具体规范由《上海对外经贸大学学位评定委员会章程》、《上海对外经贸大学学位评定委员会议事规则》规定。
第十八条 研究生学位管理具体规范由《上海对外经贸大学学位管理办法实施细则》规定。
第十九条 研究生院定期开展学位点申报和评估工作，具体规范由《上海对外经贸大学授权一级学科范围内自主设置二级学科管理办法》等规定。
第七章 导师管理
第二十条 研究生指导教师是研究生培养的首要责任人，承担指导和培养硕士研究生的重要职责。学校对导师的权利和职责、导师资格申请、导师指导研究生数量、导师资格的暂停与终止、导师的退聘和延聘等做出详细的规定，具体规范由《上海对外经贸大学研究生指导教师管理办法》规定。
第二十一条 研究生指导教师引领研究生恪守学术道德，维护科学诚信，执行引文规范，具体规范由《上海对外经贸大学研究生和指导老师学术道德规范管理条例》规定。
第二十二条 各学院负责研究生指导教师的日常管理，监督研究生指导教师对研究生的指导培养工作。
第八章 国际交流
第二十三条 研究生院根据学校《上海对外经贸大学国际交换生管理办法》规定推进研究生国际交流教育。
第二十四条 研究生院负责国际交换生的课程选修、学分转换及学籍管理工作。具体规范由《上海对外经贸大学研究生国际交流国（境）外学分及成绩认定实施细则（试行）》规定。
第九章 附则
第二十五条 本办法由研究生院负责解释。
第二十六条 本办法经校长办公会议通过，自公布之日起实施。
