上海对外经贸大学新闻发言人制度（试行）
第一条  为进一步规范学校对外新闻信息的发布，保证重大新闻、重要信息的权威性、公开性与可信度，树立依法治校、积极向上的现代大学的公众形象，根据《高等学校信息公开办法》（教育部令第29号）和教育部办公厅《关于施行〈高等学校信息公开办法〉的通知》（教办厅函〔2010〕44号）精神，结合学校实际情况，制定本制度。

第二条  学校设立新闻发言人制度。学校新闻发言人由校党委常委会讨论确定，新闻发言人由党委宣传部部长兼任。同时设置副发言人，副发言人由学校根据具体情况指定人选。

第三条  新闻发言人的职责

1．负责制定学校新闻发布工作计划，统筹安排重大新闻发布活动;

2．负责定期或不定期向媒体发布学校重要新闻和重要信息;

3．负责学校突发事件的新闻发布，代表学校安排或接受媒体记者的采访;

4．负责与媒体保持经常性沟通，及时、准确地向媒体及社会通报学校工作、展示成果，增进媒体和社会对学校各项工作的真实情况的了解，为学校的改革发展营造良好的舆论环境。

第四条  新闻发言人发布新闻的内容

1．学校在加快建设和改革发展方面的重要措施及活动；

2．学校的学科、专业建设，特别是优势或特色学科专业建设的措施和经验；

3．学校教育、教学、科研、管理、服务等育人工作取得的重要成绩及经验；

4．学校与国内外高校及教学科研团体开展合作、交流等重要活动及成果；

5．大学生思想政治工作的成绩和经验；

6．学校招生及毕业生就业情况的成绩和经验；

7．全校师生获市级以上表彰的教学科研成果和先进事迹；

8．学校党建、精神文明建设的重要活动及经验；

9．其他可以对外宣传的内容。

第五条  新闻发布工作机制

1．领导机制。新闻发布工作实行学校党委统一领导、党政共同负责的领导体制；

2．协同机制。学校各单位要积极支持新闻发言人的工作，确定分管负责人，为新闻发言人参加重要会议、阅读重要文件、掌握重大事件和重要数据提供必要的工作条件；

3．危机处理机制。如果发生重大的、需对外发布的突发性事件时，经学校党委同意，新闻发言人或副发言人（学校指定的相关负责人）应在第一时间向社会媒体、校内师生公布突发事件的过程和学校采取的措施。

第六条  新闻发布的途径

1．举办新闻发布会、记者招待会、邀请记者来访、发布新闻通稿、向新闻媒体提供新闻稿等；

2．组织记者集体采访、单独采访；

3．向新闻界发表声明、谈话、署名文章；

4．通过校报、校园网等校内媒体发布新闻信息。

第七条  新闻发布组织程序

1．策划新闻发布方案。校党委宣传部根据相关各部门报送的新闻信息确定发布事项、宣传口径、发布时间等，报校党委审定；

2．草拟新闻通稿。根据新闻发布方案，校党委宣传部会同相关部门草拟有关材料和背景资料、新闻通稿报校党委批准；

3．与新闻媒体沟通。新闻发言人得到校党委批准之后，立即与新闻媒体沟通，商定新闻发布的时间、地点等问题；

4．进行新闻发布。新闻发言人或副发言人（学校指定的相关负责人）根据批准的材料，采用适当的新闻发布形式发布有关情况，并根据统一宣传口径答复记者的相关提问。

第八条  本制度由党委宣传部负责解释。

第九条  本制度自2017年12月5日起实施。2014年11月25日印发的《关于学校设立新闻发言人制度的通知》（沪经贸大宣〔2014〕233号）同时废止。

