上海对外经贸大学电子显示终端管理规定
沪经贸大党宣﹝2021﹞15号

为了加强资讯信息的发布管理，保证资讯信息发布质量，提高资讯信息发布效率，优化校园文化环境，促进校园资讯信息发布的规范化和制度化，充分、高效地发挥校园电子显示终端的功能和作用，特制定本规定。
第一条  电子显示终端是学校重要的公共信息发布平台之一，是学校发布新闻资讯、传播公共信息、预告活动信息的重要窗口。本规定所涉电子显示终端指在校内公共区域设置的电子显示设备，包括LED 电子显示屏、电视机屏幕、数字屏媒等。
第二条  电子显示终端的内容应积极向上，确保信息真实准确，不含法律法规禁止或违背公序良俗的内容，不含商业内容，不含其它不健康内容。文字简洁清晰，语言规范，避免产生歧义。规范使用学校视觉形象识别系统。图片（照片）、视频画面清晰，像素较高，色彩简约大气，配色合理。
第三条  电子显示终端管理实施“党委宣传部归口管理、宏观指导，使用单位、部门各负其责”的原则。 
第四条  电子显示终端的安装、变更须报党委宣传部审批，各单位、部门须填写《上海对外经贸大学校园公共区域电子显示终端审批表》（见附件1），报党委宣传部审批同意后，进行安装或变更。
第五条  学校直属管理的电子彩色显示屏播放的内容主要包括学校重大活动、重大会议通知或公告；学校重要新闻资讯、报告或讲座信息、学术活动信息；文化活动（含文娱、体育、社团活动等）预告信息；招聘宣讲信息；全校师生关注的有关工作、学习、生活等方面的资讯；以及其他经审批认可的资讯信息等。
第六条  学校直属管理的电子彩色显示屏的内容审核、保养、技术维护分别由党委宣传部、信息技术中心负责。各单位、部门属地公共区域的电子显示终端由各单位、部门负责管理维护，确保设备正常使用、安全运行。
第七条  各单位、部门申请使用学校直属管理的电子彩色显示屏播放相关资讯信息的，由各单位、部门填写《上海对外经贸大学LED电子彩色显示屏使用申请表》（见附件2），经各单位、部门负责人审核后报党委宣传部审批。 
第八条  本规定由党委宣传部负责解释，自发布之日起施行。
附件：1.上海对外经贸大学校园公共区域电子显示终端审批表
2. 上海对外经贸大学电子彩色显示屏使用申请表
上海对外经贸大学

党委宣传部  
2020年4月15日
附件1：
上海对外经贸大学校园公共区域电子显示终端审批表
	设备名称
	
	设备型号
	

	管理单位、部门
	
	所在位置
	

	管理队伍
	负责人
	
	联络手机
	

	
	管理员
	
	联络手机
	

	播放时间
	

	播
放
内
容
	

	单
  位、
部
门
意
见
	单位、部门负责人签字：（加盖公章）
年     月     日

	宣
传
部
意
见
	签章：
年     月     日


备注：1.本表可在党委宣传部网页下载。
2.审批表一式两份，各单位、部门和党委宣传部各留存一份。
附件2： 
上海对外经贸大学电子彩色显示屏使用申请表
	申请单位（部门）
	

	申请日期
	年    月    日

	信息内容
（完整准确）
	

	图片标题
	

	视频标题
	

	发布时间
	自   月   日至    月   日

	联系人

	姓名
	单位（部门）
	联系电话

	
	
	
	

	单位、部门
负责人意见
	经审核，申请播放的内容积极向上、信息真实准确，符合《上海对外经贸大学电子显示终端管理规定》要求。
        签名（盖章）：
年   月    日

	党委宣传部
意见
	


注：1﹒本表可在党委宣传部网页下载。
2﹒审批表由党委宣传部留存。
3． 播放内容的格式为：图片（格式为.jpg、尺寸为16*9、像素在1M以上）；视频（像素为1920*1080、画面尺寸为16:9、时长在1分钟以内）。
