上海对外经贸大学教师职务和其他专业技术职务
岗位聘任的组织及其议事规则
    为规范学校教师和其他专业技术职务的岗位聘任工作，使此项工作能高效有序地进行，根据上海市人事局沪人（2002）100号文件《上海市高等学校教师职务和其他专业技术职务聘任办法》的精神，特制定本规则。

一、聘任组织：
   1、学校成立专业技术职务岗位聘任委员会（简称聘委会），负责全校教师职务和其他专业技术职务岗位的聘任。聘委会下设校思想政治考核、教育教学能力考核小组，负责对应聘人员思想政治、职业道德情况的评议和教学业务能力的评定及高级职务岗位的聘任工作。在有条件的情况下，经上海市教委批准，成立相关专业的学术、技术评议小组。

   2、学校下属的各院（所、部、馆）成立部门的专业技术职务岗位聘任小组，（简称聘任小组），负责应聘本部门各类专业技术职务岗位人员的业务和思想政治评议及中级（含中级）以下岗位职务的聘任工作，并向校聘委会提出高级职务岗位的拟聘推荐意见。

二、         工作职责：
1、聘委会的工作职责：

1）依据国家法规和学校的有关规定，负责对学校具有高级职务资格的教师和其他专业技术人员组织实施岗位聘任。

2）按规定对应聘人员进行思想品德、教育教学能力的考察和评定；

3）按规定委托（有条件的情况下自行组织）有关机构对应聘人员进行学术技术能力的评议和评定；

4）负责对高级职务聘任上岗人员进行考核工作。

 2、聘任小组工作职责：

1）根据学校有关规定，制定本部门岗位聘任的实施细则，负责对本部门具有高级职务资格的教师和其他专业技术人员提出拟聘候选人名单，并上报聘委会。对本部门中级（含中级）以下教师和其他专业技术人员组织实施岗位聘任，并上报校人事处。

2）负责对应聘本部门专业技术岗位人员的思想品德、业务能力、教学水平等进行评定

3）负责对本部门聘任上岗人员进行考核和提出考核意见。

三、         人员组成： 
   1、校聘委会由学校领导；校学术委员会负责人；校思想政治、教育教学能力考核小组组长；人事、教学、科研管理等职能部门负责人；各教学等有关部门负责人；以及教师和其他专业技术人员代表组成。人数为单数，一般９人以上，校长任主任。

   2、思想政治考核小组由学校党委领导；各院（所、部、馆）的总（支）部书记；组织、人事职能部门负责人组成。人数为单数，一般7人以上，校党委领导任组长。

   3、教育教学能力考核小组由学校主管领导；各院（所、部、馆）的行政领导；教务、科研、人事职能部门负责人组成。人数为单数，一般7人以上，校主管领导任组长。

   4、各院（所、部、馆）聘任小组由部门主要领导、部门学术委员会负责人、主管教学科研的领导、教师代表等组成。人数为单数，一般5人以上，教职工人数较少的部门不少于3人，院（所、部、馆）长任组长。

   5、校聘委会组成人员统一由校长提名，其中教师代表由教代会主席团推荐，最后报党委会（扩大会议）批准。

   6、各院（所、部、馆）聘任小组的组成人员统一由院长提名，其中教师代表由同级工会推荐，最后报学校聘委会批准、备案。

5、 议事程序：
  １、校聘委会议事程序：

1)        听取职能部门对应聘工作和应聘人员材料审核的汇报；

2)        听取校思想政治考核小组、教育教学能力考核小组和学术委员会对应聘者的考核意见；

3)        审阅应聘人员的相关工作业绩材料；

4)        根据需要选择听取应聘人员的竞聘陈述；

5)        对应聘人员工作业绩和潜力、履行岗位的实际能力等进行评议；

6)        对应聘人员能否聘任上岗进行表决。

  ２、院（所、部、馆）聘任小组议事程序可根据本部门的实际，参照校聘委会议事程序自主制定，并报校聘委会备案。

6、 议事规则：
   1、聘委会（聘任小组等）由主任（组长）主持。主任（组长）不在时，由副主任（副组长）主持；

   2、聘委会（聘任小组等）必须有三分之二以上成员出席方能举行；

   3、聘委会（聘任小组等）的决定均以无记名投票的方式进行表决；

   4、投票的结果分为同意、不同意，弃权票实际视作不同意票；

   5、聘委会（聘任小组等）成员在表决时不可委托他人代投票或补投票；

   6、聘委会（聘任小组等）的决定须获全体应出席成员二分之一以上同意票方为通过有效。如通过人数超过岗位数，将以得票多少，排序决定。

   7、投票结果当场公布。

7、 工作纪律：
   1、聘委会（聘任小组等）成员应严格遵守国家法律法规和学校有关岗位聘任的规定，公正廉洁，秉公办事；

   2、聘委会（聘任小组等）成员应严格遵守保密纪律，不得泄露有关评议意见和表决结果；

   3、聘委会（聘任小组等）成员在评议表决时，凡涉及到本人及亲属的问题，须回避。

   4、如发现聘委会成员有违反工作纪律的情况，一经查实，即报请党委会免去其聘委会委员职务，并视情节轻重追究其责任。

8、 附则
   1、本议事规则由校长办公会议负责解释。

   2、本议事规则自校教代会通过之日起执行。
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