关于完善和汇总2007年外聘教师聘任手续和信息的通知
校各教学部门：
按照沪贸院人〔2005〕49号《上海对外经贸大学外聘教师管理办法》和《实施细则》规定，学校将完善和汇总2007年外聘教师聘任手续和相关信息，现将有关事项通知如下：
一、请各教学部门核对《现有外聘教师信息核对表》（附件一）。
二、请各教学部门填写《计划新增外聘教师情况汇总表》（附表二）
三、请各教学部门对承担我校本科生、专科生计划内课程和讲座的外聘教师按教务处相关规定进行申报和审批。
四、请各教学部门对承担我校研究生导师、研究生计划内课程及讲座的外聘教师按研究生部相关规定进行申报和审批。
五、请各教学部门根据教务处、研究生部和分管校领导的审批意见，与外聘教师签订聘任合同、发放聘书，并将一份合同书交由人事处存档。
六、请各教学部门于2007年6月22日前将《现有外聘教师信息核对表》和《计划新增外聘教师情况汇总表》签字、盖章后报送人事处，同时将《计划新增外聘教师情况汇总表》的电子版发到wangwl@shift.edu.cn，此表电子版可从人事处网站的“表格下载”处下载。
附件：1、《现有外聘教师情况核对表》
      2、《计划新增外聘教师情况汇总表》
                                                                                                                         上海对外经贸大学
人事处
                                            2007年6月30日
  

